
 
 

 

 

 

ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Socialización de las Bitácora 12,13,14 y 15 - APE de la etapa productiva – Aprendices retirados 

CIUDAD Y FECHA: 23 de septiembre de 2021 HORA INICIO: 
8:00am 

HORA FIN: 
11:00am 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Seguimiento I.E MARIA REINA 
https://meet.google.com/txi-axrr-kvp 
jueves, 23 de septiembre 8:00 – 
11:00am 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO. 

 

Centro industrial de desarrollo 
empresarial Soacha. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 
2. Presentación de Aprendices que se van a retirar 
3. Socialización de las Bitácoras 12 13 14 y 15 - APE 
4. Informe de desempeño de aprendices por parte de los instructores de la ficha 

de grado 11. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Abordar cada uno de los puntos de la agenda, haciendo las precisiones pertinentes, 
aclarar las inquietudes que surjan y escuchar las observaciones al respecto. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 am, se da inicio a la reunión, con el saludo por parte del Instructor Luis 

German Torres Ospina y la asistente. 

● Bertha Victoria Bautista. Profesora del colegio IE María Reina 

● Luis German Torres Ospina. Instructor Seguimiento RRHH – Sena CIDE 

● Aprendices de grado once de manera virtual 

 
 
Inicia 

La profesora Bertha quien orienta recursos humanos en grado 11 presenta las 

novedades de Retiros Voluntarios que son por ahora tres aprendices. 

El instructor German Torres quien también orienta recursos humanos y es el encargado de 

hacer seguimiento, le presenta y le envía los formatos de las bitácoras 11, las guías 6 y 7 

adicional hay correos de los envíos y evidencias por whatsap 

CONCLUSIONES 
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Se socializo la información pertinente al proceso formativo SENA 2021 con el grado 11 
de la IE MARIA REINA con participación, con buenas expectativas por parte de las 
directivas de la institución, de los instructores del Sena. 
Se realizará seguimiento por parte de la IE, a los casos de aprendices que no están 
asistiendo al proceso y con relacion a la etapa productiva. 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la 
información: 

 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 

PRIVADO SEMIPRIVADO SENSIBLE 
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Concertar una reunión con el instructor de 

 
German Torres 

 

seguimiento del año pasado y la coordinadora para  10/09/2021 

poder hacer el empalme y que ellos nos digan hasta   

donde quedaron con relacion al programa de   

formación de RRHH y saber en qué competencia   

quedaron y que juicios de evaluación tienen los   

aprendices.   

La profesora Bertha se compromete a seguir 

adelantando la etapa productiva con relacion de los 

Bertha Victoria 
Bautista 

 
10/09/2021 

aprendices vigentes 2021 y diligenciar las bitácoras   

11, realizar formación de las guías 6 y 7 

Se propone a realizar una clase extemporánea para ir 
finiquitando el proceso Sena – Etapa lectiva y 
productiva 

  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Enlace de grabación: https://meet.google.com/txi-axrr-kvp 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-02 DEL DÍA 24 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2021 

OBJETIVO 
(S) 

 

N 
o 
. 

Autorizo el 
tratamiento de la 
Información SI / 

NO. 

Si marca No por 
favor no 

diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRA 
TISTA 

OTRO 

¿CUAL? 

DEPENDENCI 
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT.SE 
NA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ 

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 si LUIS GERMAN TORRES 
OSPINA 

79054553  x  CIDE SOACHA gertor@misena.edu.co 3102873799 si PARICIPACION 
VIRTUAL 

2 si BERTHA VICTORIA 
BAUTISTA 

   PROFESORA 
DE 
SEGUIMIENTO 

I.E. MARIA 
REINA 

berthaproyectos@g 
mail.com 

311 3403631 SI PARTICIPACION 
VIRTUAL 

3            

4            

5            

            

            

            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GD-F-007 V03 

mailto:gertor@misena.edu.co

